Wojt Gnunv Winszakowice
ul. Karola Kurgifiskiego 29
64-140 Wioszakowice

. ZARZADZENIE NR 30/2020
WOITA GMINY WLOSZAKOWICE

z dnia 13 marca 2020 r,

w sprawie wprowadzenia dzialan prewencyjnych na terenie Gminy Wloszakowice w zwigzku
z wystegpowaniem COVID-19 na terenie Polski.

Na podstawie art. 7 ust. | pkt 5 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U, z2019r.
poz. 506 ze zm.) wzwiazku z § 8 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433)
oraz zart. 2 ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Na terenie Gminy Wloszakowice wprowadza wymienione dziatania prewencyjne w zwigzku
z wystgpowaniem COVID-19 na terenie Polski:

1) odwotuje si¢ wszelkie imprezy, wydarzenia, spotkania, zebrania organizowane przez Gmine Wloszakowice
oraz jednostki organizacyjne i pomocnicze oraz zaktady budzetowe Gminy Wioszakowice;

2) zawiesza si¢ wyjazdy sluzbowe zagraniczne pracownikéw Urzedu Gminy, jednostek organizacyjnych
i pomocniczych oraz zaktadéw budzetowych oraz udzial w oficjalnych wydarzeniach, spotkaniach,
zebraniach organizowanych przez instytucje istowarzyszenia w kraju iza granica, z wyjatkiem tych
wigzanych z przeciwdziataniem i zapobieganiem rozpowszechniania si¢ COVID-19;

3) wstrzymuje si¢ oficjalne wizyty delegacji zagranicznych ikrajowych, z wyjatkiem tych zwiazanych
z przeciwdziataniem i zapobieganiem rozpowszechnianiem si¢ COVID-19.

§ 2. 1. Ogranicza si¢ wizyty interesantbw we wszystkich komoérkach organizacyjnych Urzedu Gminy
Wtoszakowice, z wyjatkiem wizyt, podczas ktorych niezbedne jest osobiste stawiennictwo interesanta.

2. Wstrzymuje si¢ przyjmowanie interesantow przez Wojta Gminy Wloszakowice oraz dyzur
Przewodniczacego Rady.

3. Korespondencjg, pisma i inne dokumenty nalezy sktada¢ wylacznie w holu glownym Urzg¢du, w okienku
Biura Podatkow i Optat.

4. Wstrzymuje si¢ do odwotania dziatanie kasy Urzedu, zaleca sie dokonywanie platno$ci droga
elektroniczng.

§ 3. 1. Wprowadza si¢ obowigzek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktéw pracownikow
z interesantami Urzedu.

2. W celu zapewnienia komunikacji zaleca si¢ wykorzystywanie poczty elektronicznej, platformy e-PUAP,
poczty tradycyjnej oraz kontaktow telefonicznych.

§ 4. 1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw do niezwlocznego informowania pracodawcy o okoliczno$ciach
mogacych mig¢ wplyw na wystapienie u niego choroby wywotanej COVID-19.

2. Informacjg, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy przekaza¢ pracodawcy telefonicznie lub mailowo. W/w
informacja przekazana telefonicznie wymaga potwierdzenia na pi$mie. Dopuszcza si¢ potwierdzenie informacji
poprzez wystanie korespondencji mailowej na adres: gmina@wloszakowice.pl.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych zobowigzani sg do:

1) codziennego zapoznawania si¢ z aktualnymi komunikatami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz
komunikatami Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego dotyczgcymi COVID-19;

2) utrzymywania kontaktu z pracownikiem wykonujgcym prace zdalna i nadzorowania efektow tej pracy;
3) raportowania sytuacji pracodawcy.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na Tablicy Ogloszen Urzedu, stronie podmiotowej Urzedu oraz
Biuletynie Informacji Publicznej.
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§ 7. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 16 marca 2020 roku do odwolania.
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